ZARZADZENIE DYREKTORA PRZEDSZKOLA W KRZANOWICACH
NR 2/201/2020
Z DNIA 25 MARCA 2020 R.

w sprawie sposobu organizacji funkcjonowania szkoly w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania placowek oswiatowych wynikajacych z epidemii COVID-19

W zwiagzku ze szczego6lng sytuacja spowodowang epidemig koronawirusa i w zwigzku z tym
ograniczeniem funkcjonowania podmiotdw systemu oswiaty

Na podstawie:

* Ustawy z dnia 14grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe(Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

» Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i
2197),

* Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19.

* Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku

Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

* Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczeg6lnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

» Statutu Przedszkola w Krzanowicach,

w celu zapewnienie wlasciwego skutecznego funkcjonowania placowki w tym okresie
wprowadzam i zobowigzuje wszystkich pracownikow placowki do przestrzegania
nastepujacych zasad organizacji i pracy przedszkola w odniesieniu do:

§1 Organizacji nauczania na odleglos¢, tzw. e-learningu

1. Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do pozostawania w ciaglej gotowosci do pracy.

2. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
a) kontakt telefoniczny dyrektor 512908497,
b) alicjakal19@wp.pl
c) grupa nauczycieli na komunikatorze WhatsApp
d) sekretariat: przedszkole-krz-ce@wp.pl 324108017

3. Zobowiazuje wszystkich nauczycieli w terminie do 25 marca 2020r. aby
jednoznacznie okreslili za pomoca jakich narzedzi zdalnych, e-learningu beda
realizowac podstawe programowg oraz w jaki sposob beda kontaktowac si¢ z
rodzicami dziecka— informacje prosze przekaza¢ droga e-mailowa — przedszkole-krz-
ce@wp.pl .
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4. Zobowiazuj¢ do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych domow,
zgodnie z planem zaje¢ w godzinach pracy przedszkola, pod warunkiem posiadania
niezbg¢dnego sprzetu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.

5. Od 25 marca 2020r. zobowigzuje nauczycieli przedszkola do prowadzenia zajeé
edukacyjnych w ramach godzin realizujgcych podstawe programowa, do odwotania

6. W celu zréznicowania form pracy oraz umozliwienia wszystkim dzieciom udziatu w
zajeciach zobowigzuje rowniez nauczycieli do pracy z dzie¢mi w sposéb
asynchroniczny (nauczyciel udostgpnia materiaty a dzieci wykonujg zadania w czasie
odroczonym).Udostepnianie materiatow realizowane powinno by¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej a w sytuacji braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem
telefonéw komorkowych rodzicow lub formy papierowe;.

7. Zaleca si¢ kontakt za pomocg platform edukacyjnych, poczty elektronicznej, kontakt
telefoniczny oraz komunikatory: WhatsApp, Messenger).

8. Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzegdzi, ktére
zamierzajg stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
mozliwosci psychofizycznych dzieci.

9. Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktore stanowig zatacznik
nr 1 do zarzadzenia i zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi
zasadami oraz stosowania ich w kontaktach z rodzicami.

10. Okres$lam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym
nauczaniu, ktore okreslono w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Zobowigzuj¢ nauczycieli do stosowania zapisow szczegotowych zalacznika.

§ 2 Obowiazki wychowawcow poszczegélnych grup w zakresie e-learningu

1. Wychowawca ma obowigzek:
1) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym,
ktore zgtaszajg jego uczniowie lub rodzice,
2) do zwrdcenia szczegblnej uwagi na rownomierne obcigzenie dziecka zajeciami w
danym dniu, a takze uwzglgdnienie mozliwosci psychofizycznych dzieci,



§ 3. Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji

1. Pracownicy administracyjni, gdy pozostaja w gotowosci do pracy, petnig swoje obowigzki
stuzbowe zdalnie.

2. Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwa¢ pracownika administracji do
stawienia si¢ w zaktadzie pracy.

3. Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem szkoty sa:
telefon: 324108017, e-mail:przedszkole-krz-ce@wp.pl. Dopuszcza si¢ po wezesniejszym
ustaleniu takze kontakt za pomoca komunikatorow spotecznych, np, Messenger).

4. Pracownik administracyjny jest dostgpny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez
siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

5. Pracownik administracyjny na biezgco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty informacje
dotyczace funkcjonowania szkoty, informujac natychmiast o sytuacjach nagtych.

§ 4 Zasady wspolpracy placowki z sanepidem

1. Dyrektor placowki na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gltowny Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

2. Dyrektor szkoly wymaga od swoich pracownikow bezwzglednego przestrzegania zalecen
GIS.

3. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor placowki
niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ epidemiologiczno — sanitarng.

4. W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub dzieci
dyrektor przedszkola niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ epidemiologiczn0 —
sanitarng.

5. Dyrektor placowki pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji
epidemiologiczno — sanitarnej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z
szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

§ 5 Zasady wspolpracy dyrektora przedszkola z organem prowadzacym

1. Dyrektor przedszkola utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
W celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

2. Dyrektor przedszkola informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

3. W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniéw, dyrektor przedszkola w porozumieniu z organem prowadzgcym, ustali alternatywne
formy ksztalcenia.

4. W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
przedszkola zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

§ 6 Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor przedszkola utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztalcenia na
odleglos¢ oraz stopnia obcigzenia dzieci realizacja zleconych zadan.

2. Dyrektor przedszkola informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach
oraz trudnosciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.



§ 7 Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan placowki

1. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, tematy wpisujg do kart pracy, ktore przesytaja dyrektorowi placowki, stanowia
one podstawe do wyplaty wynagrodzenia oraz do sprawdzenia realizacji podstawy
programowej

2. Szczegbtowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaty opisane

w zalagczniku nr 2

§ 8 Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programow wychowania
przedszkolnego

1. Zarzadzam wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji programoéw wychowania
przedszkolnego

2. Szczegdtowe procedury okresla zatacznik nr 3.

§ 9 Zasady monitorowania postepéw dzieci, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
dzieci , oraz sposob i zasady informowania rodzicow o postepach dziecka w nauce.

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postgpow w nauce zdalnej dzieci .
2. Nauczyciele maja obowigzek informowania rodzicow/opiekundéw prawnych o
osigganych postgpach w trakcie nauczania zdalnego.
3. Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach znajduja
si¢ w zatgczniku nr 4.

§ 10 Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w
internecie

1. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw przedszkola.

2. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych
osobowych dzieci , rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikéw przedszkola , ktore
gromadzg i s3 zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony
danych osobowych.

3. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzet komputerowy.

§ 11 Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-
19 obowiazujace na terenie przedszkola

1. Za bezpieczenstwo na terenie przedszkola w czasie epidemii odpowiedzialny jest
dyrektor przedszkola.
2. Nauczyciele zdalnie przekazuja dzieciom informacje na temat przestrzegania
podstawowych zasad higieny, w tym np. czgstego mycia rak z uzyciem cieptej wody i
mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;
3. W przedszkolu i na stronie internetowej szkoty opublikowano w widocznym
miejscu instrukcje dotyczacg mycia ragk oraz inne zasady dotyczace higieny osobiste;j;



4. Dyrektor przedszkola ustala organizacj¢ pracy w taki sposob, aby maksymalnie
ograniczy¢ niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem (praca zdalna, praca w cyklu
okresowym, zastosowanie systemu dyzurow).

5. Pracownicy przedszkola przychodza do pracy tylko i wylgcznie na wezwanie
dyrektora lub zgodnie z okreslonym i przekazanym harmonogramem dyzurow;

6. W przedszkolu do odwotania nie organizuje si¢ zadnych wycieczek krajowych i
zagranicznych;

7. Na terenie placowki bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-
epidemiologicznych;

8. Pracownicy przedszkola oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowuja
si¢ i wspoldzialaja ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi W zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

9. Szczegdtowe zalecenia GIS obowigzujace od 20 marca 2020r.:

a) zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozméwey (1-1,5 metra), promowac
zatwierdzanie spraw przez Internet.

b) promowac regularne i doktadne mycie rak przez osoby przebywajace w miejscach
uzytecznos$ci publicznej: wodg z mydtem lub zdezynfekowanie dioni §rodkiem na
bazie alkoholu (min. 60%).

¢) upewnic sig¢, ze osoby przebywajace na terenie placowki maja dostep do miejsc, w
ktérych moga my¢ rgce mydtem i1 woda.

d) umiesci¢ dozowniki z ptynem odkazajacym w widocznych miejscach, w miejscu
pracy i upewni¢ si¢, ze dozowniki te sg regularnie napetniane.

e) wywiesi¢ w widocznym miejscu informacje jak skutecznie my¢ rece (grafika).

f) zwrécié szczegdlng uwage na rekomendacje, aby podczas pracy, czy wizyty w
miejscu publicznym NIE dotyka¢ dlonmi okolic twarzy zwtaszcza ust, nosa i oczu, a
takze przestrzega¢ higieny kaszlu 1 oddychania.

g) zapewnienie, aby miejsca pracy byty czyste i higieniczne:

— powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wigczniki $wiatta,
porecze 1 inne przedmioty (np. telefony, klawiatury) muszg by¢ regularnie wycierane
srodkiem dezynfekujacym, lub przecierane woda z detergentem,

— wszystkie obszary czesto uzywane, takie jak toalety, pomieszczenia wspolne,
powinny by¢ regularnie i starannie sprzatane, z uzyciem wody z detergentem.

1 0. W przypadku ztego samopoczucia, typowych objawow dla zakazenia
koronawirusem, lub wszelkich watpliwosci zwigzanych z postgpowanie W stanie
epidemii nalezy skontaktowac si¢ z Powiatowg Inspekcja Sanitarng w Raciborzu pod
nr. tel. 324152893 Adresy stron, z ktorych czerpiemy informacje:

www.gis.gov.pl

www.mz.gov.pl

www.men.gov.pl

www.kuratorium.katowice

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania Krzanowice , dn. 25.03.2020r.



Wykaz zalacznikow:

* Zalacznik nr 1 Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami.

» Zatacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji przedszkolnej w czasie trwania nauczania
zdalnego oraz zasady raportowania.

* Zatacznik nr 3 Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programéw wychowania
przedszkolnego.

* Zatacznik nr 4 Szczegdlowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach

Zalacznik nr 1

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami

1. Nauczyciele sa zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem nast¢pujacych
narzedzi:

* poczty elektronicznej e-maili

* telefonow komorkowych i stacjonarnych

* komunikatoréw takich jak WhatsApp, Messenger,

3. Kontaktujac si¢ z rodzicami, nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz czas,
kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

Zalacznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji przedszkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz
zasady raportowania

1. Nauczyciele prowadzg dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami:

1) dokumenty w wersji papierowej, dostepne wylacznie na terenie przedszkola, zostang
uzupelnione po odwieszeniu zaje¢¢ stacjonarnych,

2) jesli nauczyciel pracuje zdalnie, uzupetnia karty pracy

4) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty mogg by¢ tworzone zdalnie i przesytane
droga elektroniczna.

2. Nauczyciele majg obowigzek ztozy¢ do dyrektora (przestane drogg elektroniczng) Karty
pracy (raz w tygodniu). Karta zawiera, temat zaj¢c, cele zajec¢- wskazanie zakresu tresci z
podstawy programowej, ilo$¢ zalatwionych spraw oraz napotkane trudnosci, podpis
nauczyciela

Zalacznik nr 3

Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programéw wychowania przedszkolnego

1. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja przeglad
tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na
odlegtos¢.

3. Nauczyciele przekazujg dyrektorowi informacje, jakie tresci nauczania nalezy przesungé
do realizacji w p6zniejszym terminie a jakie mogg by¢ realizowane w formie pracy zdalnej z
dzie¢mi.

4. Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania i udostgpnia je na stronie internetowej
przedszkola do realizacji.

5. Nauczyciele przygotowujac informacje na temat tre§ci nauczania pracuja w systemie pracy
na odlegtos¢.



Zalacznik nr 4
Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o post¢pach

1. Postepy dzieci s3 monitorowane na podstawie biezgcych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) i na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizow,,
zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

2. Nauczyciel moze wymaga¢ od dzieci wykonania okre$lonych polecen, zadan, prac, , np.
poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci
zalgcznika, zdjgcia przestanego droga mailowa.

3. Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez dzieci .

4. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic 1 prze¢wiczy¢ z dzie¢mi nowe tresci
podstawy programowej. Dziecko ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wcze$niej przez
nauczyciela.

5. Nauczyciel informuje rodzicow o postgpach w nauce podczas biezacej pracy z dzieckiem
redagujac informacje zwrotng poprzez e-mail lub komunikatory spoteczne lub po zakonczeniu
pracy.

6. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudno$ciach w opanowaniu
przez dziecko wiedzy i umiej¢tnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtosé
poprzez e-mail lub komunikatory spoteczne.



